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CZESC OGOLNA
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI
Faktury

W przypadku dokonywania sprzedazy tj. dostawy towaréw lub $wiadczenia ushug na
rzecz podatnikow podatku VAT lub osob prawnych niebedacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktora obligatoryjnie zawiera nastepujgce elementy:

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub ushug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku fub poedatku od warto$ci dodanei, pod ktorym otrzymat on towary lub
ustugi;

dat¢ dokonania lub zakofczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty. o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub uslugi;
miarg i ilos$¢ (liczbe) dostarczonych towardow lub zakres wykonanych ustug;
ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

kwoty wszelkich opustoéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wcezesniejszej zaphaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

wartos¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sumg¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszezegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwoiniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszezegolnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogolem.
W przypadku sprzedazy tj. dostawy towardow lub $wiadczenia ustug zwolnionych
z opodatkowania prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:
przepis ustawy albo aktu wydanege na podstawie ustawy. na podstawie ktdrego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,
przepis dyrektywy 2006/1 12/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawg towarow lub
takie $wiadczenie ustug, lub

inna podstawe prawna wskazujgeg na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

W przypadku sprzedazy tj. dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktorych
obowiazanym do rozliczenia podatku, podatku od wartoéci dodanej lub podatku



o podobnym charakterze jest nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura
powinna zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”.

Faktury dokumentujgce dostawe towardw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wilasnoscia diuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujgcych
przepisow, z tytutu ktorej na dtuzniku ciazy obowiazek podatkowy, wystawiaja w imieniu
i na rzecz dluznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Kwoty podatku wykazuje sie w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcegj
wykazuje sie w zlotych przy zastosowaniu przepisow ustawy o VAT stosowanych do
okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do
pelnych groszy, przy czym koncdwki ponizej 0.5 grosza pomija sie, a koncowki od 0,5
grosza zaokragla sie do 1 grosza.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.

Faktury koryvgujace
W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
udzielono opustow i obnizek cen,
dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowan,
dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaplaty (zaliczki),

podwyzszono cene lub stwierdzono pomylke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury podatnik wystawia fakture korygujaca.

Faktura korygujaca powinna zawierac:
wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";
numer kolejny oraz date jej wystawienia;

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia; kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku; numer, za pomoca ktorego nabywca towarow lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym
otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub
wykonania ushugi lub date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢
od daty wystawienia faktury)

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;
przyczyneg korekty;

jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwotg korekty
podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku
i sprzedazy zwolnionej:



- w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowa tres¢ korygowanych
pozycji.
W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towarow lub ustug dokonanych lub swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy
w danym okresie, faktura korygujaca (oprécz danych wymienionych w pkt. 2) powinna
zawiera¢ wskazanie okresu, do ktorego odnosi sie udzielany opust lub obnizka.

W przypadka, gdy podafnik obniza kwote podatka VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomylki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktorej dotyczy
faktura korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury
korygujacej przez nabywcee towaru lub ustugobiorce.

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje w naste¢pujacych przypadkach:

- eksportu towarow i wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;

- dostawy towarow i Swiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje si¢
poza terytorium kraju;

- sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnvch i radiokomunikacyjnych oraz uslug wymienionych w poz. 140-
153, 174 1 175 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT;

- gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo udokumentowanej proby doreczenia
faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub
ustugobiorca wic, ze transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami okre$lonymi
w fakturze korygujacej.

Noty korygujace

Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymal fakture zawicrajaca pomyiki (co do nazwy,
NIP, adresu: nabywcey lub sprzedawcy, tresci faktury), z wyjatkiem pomylek w zakresie:

- miary i ilosci (liczby) dostarczonych towardw lub zakresu wykonanych ustug;
- ceny jednostkowe] towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

- kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wezesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

- wartosci dostarczonych towardw lub wykonanych ustug, objetych transakejg, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

- stawki podatku VAT,

- sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszezegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

- kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku;

- kwoty naleznosci ogdlem;

moze wystawic fakture nazywang nota korygujaca.
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Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
Nota korygujaca powinna zawierac:

wyrazy "NOTA KORYGUJACA™;

numer kolejny i dat¢ jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcey towarow lub ustug oraz ich adresy i numer, za pomoca
ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za
pomocg ktorego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
VAT

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wigce] serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi lub date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rozni si¢ od daty
wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowej.

Duplikaty faktur

W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca, na wniosek nabywey wystawia ponownie fakture.

W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawey ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca, wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywce.

Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej
zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

Kasy fiskalne

Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczaitowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencj¢ obrotu
i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych na zasadach okreslonych
w przepisach.

Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sg obowigzani:
dokonywac¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawac
wydrukowany dokument nabywcy;
dokonywac¢ niezwlocznego zgloszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis
kas rejestrujacych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;
udostepnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowosci
pracy na kazde zadanie wlasciwych organow;

zghaszaé kasy rejestrujace do obowigzkowego przegladu technicznego wilasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujgcych;



IL

L2

przechowywaé kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci;

stosowac kasy rejestrujace wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;
dokonywac wydruku emitowanych przez kase rejestrujaca dokumentéw i ich kopii;
prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacje¢ o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujgce;j;

podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktére zostaty
przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem
do prowadzenia ewidencji.

ZAKUPY — PRAWO DO ODLICZENIA PODATKU NALICZONEGO
Odliczenie podatku naliczonego wprost z faktury lub danej pozycji faktury

W przypadku nabycia towardw i ushug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy
opodatkowanej przysluguje prawo do odliczenia peinej kwoty podatku naliczonego
z takiej faktury lub danej pozycji faktury.

Brak jest mozliwosci odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego od towaréw i ustug,
wykorzystywanych cho¢by w czesci do sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia —
zwolnionej z opodatkowania i niepodiegajacej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwotg podatku wynikajaca =z faktur

dokumentujacych zakup towardw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje petne lub
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Proporcjonalne (procentowe) odliczenie podatku naliczonego jest mozliwe na zasadach
okreslonych w przepisach podatkowych.

Terminy odliczenia podatku naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigeu, w ktorym dochodzi do
spetnienia dwdéch nastepujacych warunkow:

. — powstal juz obowigzek podatkowy u sprzedawcy,

- jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktorym mowa w pkt 1 mozna dokonaé¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwodch
kolejnych okresow rozliczeniowych.

Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w pkt | 1 2, mozliwe jest dokonanie odliczenia
podatku naliczonego najpozniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato
prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastgpuje
poprzez korekte rozliczenia, w ktérym powstato prawo do odliczenia podatku VAT (patrz
pkt 1).

W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towardow podatnik moze dokonad
odliczenia, jesli otrzymal fakture dokumentujacy dostawe towarow, ktora stanowi u niego
WNT, w terminie trzech miesigcy od uptywu miesigea, w ktérym w odniesieniu do
nabytych towarow powstal obowiazek podatkowy.



W przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca zmniejszajaca
kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on zobowigzany do
zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym te¢ fakture
korvgujaca otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktérej korekta dotyczy,
obnizenia podatku naleznego dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik
otrzymal fakture korygujaca.

Dokumenty dla odliczenia podatku naliczonego

Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego,
stanowig:

- faktury dokumentujace zakup towarow i ustug,

- faktury dokumentujace dokonanie calosci lub czg$¢ zaptaty przed nabyciem towaru
lub czesci ustugi,

- w przypadku importu towaréw kwota podatku VAT wynikajaca z dokumentu celnego
lub deklaracji importowej,

- faktury wystawione przez nabywcg w przypadku zakupu produktéw rolnych od
rolnika ryczattowego,

- dowody ksiggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce towarow
i ustug w przypadku, gdy dla tych towardw i ustug stosuje si¢ procedure odwroconego
obciazenia,

- dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku
wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow,

- dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywceg w przypadku
importu ustug,

- faktury dokumentujace dostawg towarow, ktore stanowiag u  nabywcy
wewngtrzwspolnotowe nabycie towarow.

Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur i duplikatow
faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentow wymienionych w pkt 1.

Nabycie pojazdow samochodowych oraz towaréw i ustug do ich eksploatacji

W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towarow i uslug wykorzystywanych
do ich eksploatacji przystuguje petne badz czesciowe (50%) prawo do odliczenia podatku
naliczonego wynikajacego z faktur dokumentujacych te zakupy.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje petne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Pozostale warunki, ktore powinny by¢ spetnione w celu odliczenia podatku naliczonego
od zakupow zwiazanych z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towardéw i ustug
wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdéw zostaly okreslone w przepisach
podatkowych.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej i niedajgcej prawa do odliczenia podatku naliczonego przystuguje



czgsSciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazddw
samochodowych oraz towardéw i ustug zwiazanych z ich eksploatacja.

Proporcjonalne (procentowe) odliczenie podatku naliczonego, jest mozliwe na zasadach
okreslonych w przepisach podatkowych.

Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sa wykorzystywane cho¢by w czgsci do
sprzedazy opodatkowanej, to w adniesieniu do zakupu tych pojazdow oraz towarow
i ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego.

Nabycie produktow rolnyeh od rolnika ryczaltowego

W przypadku dokonywania zakupu produktow rolnych od rolnika w pierwszej kolejnosci
ustali¢ nalezy, czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego na gruncie
ustawy o VAT.

Przez rolnika ryczattowego, o ktorym mowa w pkt 1, rozumie si¢ rolnika dokonujgcego
dostawy produktow rolnych pochodzacych z wiasnej dziatalnosci rolniczej lub
$wiadczgeego ustugi rolnicze, korzystajgcego ze zwolnienia od podatku VAT,
z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrebnych przepisow do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Przez produkty roine, o ktérych mowa w pkt 1, rozumie sig¢ towary wymienione
w zalgczniku nr 2 do ustawy o VAT oraz towary wytworzone z nich przez rolnika
ryczattowego z produktdw pochodzacych z jego wlasnej dziatalnosci rolniczej przy
uzyciu srodkow zwykle uzywanych w gospodarstwie relnym, lesnym i rybackim.

W przypadku, gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego,
zobowiazanym do wystawienia faktury z tytulu dokonania tej transakeji jest nabywca.
Fakture z tytulu zakupu produktow rolnych nabywea wystawia nie pozniej niz uptywem
15. dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towaréw fub
wyswiadczona zostala ustuga.

W przypadku gdy przed wykonaniem uslugi badz dostarczeniem towaru rolnik
ryczattowy otrzyma catos¢ lub czg¢sC zaptlaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest do
wystawienia faktury dokumentujacej ta transakcje nie pozniej niz z uptywem 15. dnia
miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktérym dokonano tej platnosci.

Faktura, o ktérej mowa w pkt 5 i pkt 6 powinna zawieraé:
imi¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcey i nabywcy oraz ich adresy;
numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajgcego jego
tozsamosc, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydat dokument, jezeli
rolnik ryczattowy dokonujacy dostawy produktdw rolnych jest osoba fizyczna;

date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;
nazwy nabytych produktéw rolnych;

jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw roinych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;
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111.

ceng jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu
podatku;

warto$¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczatiowanego zwrotu podatku;
stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

kwotg zryczaltowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow rolnych;
warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku;

kwote naleznosci ogotem wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku, wyrazona
cyfrowo i stownie;

czytelne podpisy 0s6b uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
oraz imiona i nazwiska tych osdb.

Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ oswiadczenie dostawcy produktow rolnych
w brzmieniu: "O$wiadczam, ze jestem rolnikiem ryczaltowym zwolnionym od podatku
od towardw i uslug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towaréw
i ustug."

Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujacego dostawy
produktow rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktow
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczatltowanego podatku VAT w wysokosci 7%.

Odzyskanie kwoty zryczaltowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktow rolnych) odbywa sig¢ poprzez powigkszenie u niego kwoty podatku
naliczonego. Zwiekszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktéorym dokonano
zaplaty naleznosci z faktury VAT RR. Zaplata za produkty rolne na rachunek bankowy
rolnika ryczaltowego musi by¢ dokonana nie poznicj niz 14. dnia od dnia zakupu,
z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawart umowe z podmiotem nabywajacym produkty
rolne okreslajaca dtuzszy termin ptatnosci.

Kwota zryczattowanego podatku powiekszajgca podatek naliczony powinna by¢ ujeta w
rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktorym podatnik ztozyt dyspozycje bankowa
(polecenie przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy rolnika ryczatltowego.
Nie mozna tego odliczenia dokonaé w deklaracji za inny okres rozliczeniowy
(wezesniejszy lub pozniejszy), gdyz moze to spowodowaé zanizenie zobowigzania
podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu podatku.

SPRZEDAZ - ZASADY POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO
Zasady ogolne - kiedy rozliczy¢ sprzedaz

W przypadku sprzedazy towaréw (ruchomosci i nieruchomodci, towary uzywane) oraz
$wiadczenia innych ustug niz odsprzedaz mediow, najem, dzierzawa - obowigzek
podatkowy powstaje z chwila dokonania dostawy towarow lub wykonania uslugi.

W odniesieniu do przyjmowanych czgsciowo ustug, ustuge uznaje si¢ rowniez za
wykonana, w przypadku wykonania cz¢sci ustugi, dla ktérej to czescei okreslono zaptate.

Ustuge, dla ktérej w zwigzku z jej Swiadczeniem ustalane sg nastgpujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen (np. administrowanie i zarzadzanie nieruchomosciami), uznaje si¢
za wykonana z uplvwem kazdego okresu, do ktérego odnoszg si¢ te platnosci lub
rozliczenia, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej ushugi. Usluge $wiadczong
w sposob ciggly przez okres dluzszy niz rok, dla ktorej w zwiazku z jej swiadczeniem
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)

w danym roku nie uplywaja terminy platnosci lub rozliczen, uznaje sie za wykonana

z uplywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia swiadczenia tej ustugi.

Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ww. ustugi otrzymano caltos¢
lub czes¢ zaplaty, w szczegdlnosci: przedptlate, zaliczke, zadatek, rate, wkiad budowlany
lub mieszkaniowy przed ustanowieniem spdétdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego
lub lokalu o innym przeznaczeniu, obowigzek podatkowy powstaje z chwila jej
otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Zasady szczegoélne - kiedy rozliczy¢ sprzedaz
Obowigzek podatkowy powstaje z chwila:
wystawienia faktury z tytulu:
a) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego,
b) éwiadcezenia ustug, w tym rowniez tzw. ,refakturowania ustug”:
telekomunikacyjnych,

wymienionych w poz. 140-153 {(weda, Scieki, usuwanie odpadow), 174 (uslugi
zamiatania Smieci | usuwania Sniegu) i 175 (pozostale uslugi sanitarne) zalycznika
nr 3 do ustawy,

najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

ochrony 0s6b oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

stalej obstugi prawnej i biurowej,

dystrybucji energii elektryeznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego

z wyjatkiem ushug, do ktoérych stosuje si¢ przepisy o opodatkowaniu ushugobiorcy i
miejscu $wiadezenia ustug, stanowigeych import ustug.

W przypadkach, o ktorych mowa w pkt 1, gdy podatnik nie wystawit faktury fub wystawit ja z
opoOznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uplywu termindow ustawowych
wystawienia faktury, a w przypadku, gdy nie okreslono takiego terminu - z chwila uptywu
terminu platnosci.

Jezeli przed dokonaniem ww. dostawy towaru lub wykonaniem ww. uslugi otrzymano
catos¢ lub czes¢ zaplaty, w szczegOlnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, rate, to obowigzek
podatkowy od otrzymania tej kwoty zaliczki nie powstaje. Jezeli natomiast wystawiono fakture
zaliczkowg, to obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia takiej faktury
zaliczkowej.

2)

wystawienia faktury z tytunlu:

a) $wiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych,

b) dostawy ksigzek drukowanych (PKWill ex 58.11.1) - z wylaczeniem map i ulotek -

oraz gazet, czasopism i magazynow, drukowanych (PKWill ex 58.13.1 i PKWilU ex
58.14.1),

¢) czynnosci polegajgcych na drukowaniu ksigzek (PKWiU ex 58.11.1) - z wylaczeniem

map 1 ulotek - oraz gazet, czasopism i magazynow (PKWill ex 58.13.1 i PKWill ex
38.14.1), z wyjatkiem ustug, do ktorych stosuje sig art. 28b, stanowigcych import
ustug;
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W przypadkach, o ktorych mowa w pkt 2, gdy podatnik nie wystawil faktury lub wystawit
ja z opdznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwila uplywu termindéw ustawowych
wystawienia faktury, a w przypadku, gdy nie okres$lono takiego terminu - z chwila uptywu
terminu platnosci.

Jezeli przed dokonaniem dostawy ww. towaru lub wykonaniem ww. ustugi otrzymano
cafos¢ lub czes¢ zaplaty, w szczegolnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, ratg, wkiad
budowlany lub mieszkaniowy przed ustanowieniem spotdzielczego prawa do lokalu
mieszkalnego lub lokalu o innym przeznaczeniu, obowiazek podatkowy powstaje z chwila
jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

3) otrzymania calo$ci lub cze$ci zaplaty (w odniesieniu do ofrzymanej kwoty)
z tytutu:

a) wydania towardéw przez komitenta komisantowi na podstawie umowy komisu,

b) przeniesienia z nakazu organu wiladzy publicznej lub podmiotu dziatajacego w imieniu
takiego organu wlasnosci towarow w zamian za odszkodowanie, (np. otrzymanie
przez miasto odszkodowania za wywlaszezenie nieruchomosci bedacej do tej pory
wlasnosciag miasta),

c) dokonywanej w trybie egzekucji dostawy towardw, o ktorej mowa w art. 18,

d) s$wiadczenia, na podstawie odrebnych przepisow, na zlecenie sadéw powszechnych,
administracyjnych, wojskowych lub prokuratury uslug zwiazanych z postepowaniem
sadowym lub przygotowawczym, z wyjatkiem ustug, do ktérych stosuje sig art. 28b,
stanowigcych import ustug,

¢) swiadczenia ustug zwolnionych od podatku zgodnie z art. 43 ust. | pkt 37-41 (ustugi
finansowe);

4)  otrzymania catoSci lub czgsécei (w odniesieniu do otrzymanej kwoty) dotacji, subwencji
i innych dopfat o podobnym charakterze, o ktorych mowa w art. 29a ust. | (otrzymane
z zewnatrz tj. spoza miasta Katowice, dotacje wylacznie do ceny sprzedawanych
towarow i ustug);

L
S

powstania dlugu celnego z tytulu importu towarow, z zastrzezeniem pkt 6 1 7.

6) zamknigcia procedury uszlachetniania czynnego w przypadku objecia towardw
procedurg uszlachetniania czynnego z tytulu importu towardw,

7)  wymagalno$ci tych opfat w przypadku objecia towarow procedura: sktadowania
celnego, odprawy czasowej z calkowitym zwolnieniem z naleznosci celnych
przywozowych, uszlachetniania czynnego, tranzytu, wolnego obszaru celnego, jezeli
od towar6éw tych pobierane sg optaty wyréwnawcze lub opfaty o podobnym
charakterze, z tytutu importu towarow.

Minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych moze okresli¢, w drodze rozporzadzenia,
inne terminy powstania obowiazku podatkowego, uwzgledniajac specyfike¢ wykonywania
niektérych czynnosdci, uwarunkowania obrotu gospodarczego niektérymi towarami oraz
przepisy Unii Europejskiej.
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Iv.

A.

ROZLICZENIE SPRZEDAZY DZIALALNOSC WSPOLNA JEDNOSTEK

Sprzedaz ushug naimu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

Dotyczy najmu/dzierzawy/odplatnego udostepnienia nieruchomodcei, w tym ich czesci (lokali
uzytkowych: sal, korytarzy, piwnic, powierzchni podlog, scian, elewacji, dachow itp.).

1.

B.

Sprzedaz opodatkowana 23% VAT.
Transakcja taka opodatkowana jest 23% VAT.
Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ., mediow”, jezeli kwota za media nie jest
wliczona do czynszu, okresla sie odrebnie od podstawy opedatkowania czynszu
ponoszonego z tytulu $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. .mediow” opodatkowana jest przy
zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigeu nalezy zewidencjonowad sprzedaz).

Powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg
uptywu terminu platnosci z tego tytutu.

Jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala wystawiona przed uptywem
terminu platnosci z tytutu swiadezenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe) nastapi cze$ciowa lub catkowita platnoé¢ (zaliczka) przez nabywcg, to nie
powstaje obowiazek podatkowy w tym zakresie.

Obowiazek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedace] podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie wezesniej jednak niz 30.
dnia przed data uplywu tego terminu.

Istnieje tez mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wezedniej niz 30. dnia przed datg
uptywu terminu platnoéci z tego tytulu, pod warunkiem, wskazania okresu
rozliczeniowego, ktdrego dotyczy taka faktura.

Kasa fiskalna.

Sprzedawca zwolniony jest z obowiazku rejestrowania sprzedazy na rzecz 0sob
fizycznych przy uzyciu kasy fiskalnej - pod warunkiem dokumentowania calej
sprzedazy za pomeocy faktur.

Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Przez obiekty budownictwa mieszkaniowego — dla celow opodatkowania VAT lub zwolnienia
- rozumie sie przez to budynki mieszkalne stalego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej
Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 11.
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C.

Sprzedaz zwolniona (zw).

Sprzedaz usfug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne jest zwolniona
z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT.
Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywea zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwaete brutto.

Podstawe opodatkowania dla odrebnej od czynszu sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla
si¢ odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu $wiadczenia
ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz
tzw. ,medidw” opodatkowana jest przy zastosowaniu wilasciwych dla nich stawek
okreslonych w ustawie o VAT.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigcu nalezy zewidencjonowaé sprzedaz).

Powstaje 7z chwila wystawienia faktury z tego tytulu, nie pdzniej jednak niz z chwila
uplywu terminu platnosci z tego tytulu.

Jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala wystawiona przed uptywem
terminu platnosci z tytulu $wiadezenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne) nastapi czedciowa lub catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywce, to nie
powstaje obowiazek podatkowy w tym zakresie.

Obowiazek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie wezesniej jednak niz 30.
dnia przed data uplywu tego terminu.

Istnieje mozliwos$é wystawienia faktury z tego tytutu wezeéniej niz 30. dnia przed data
uptywu terminu pfatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest
konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

Kasa fiskalna.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz o0sob
fizycznych przy platnosci gotowkowej - pod warunkiem dokumentowania calej
sprzedazy za pomocg faktur.

Uzyczenie nieruchomosci i ruchomosci

Dotyczy nieodplatnego udostepnienia nieruchomosci, w tym ich czesei (lokali uzytkowych:
sal, korytarzy, piwnic, powierzchni podtég, $cian, elewacji, dachow itp.) lub/i ruchomosci
(sprzetu).

1.

Dzialalnos¢ poza VAT.

Nie podlega opodatkowaniu (jest to czynno$¢ poza VAT):
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1

2)

2)

uzycie towarow stanowigcych czesé przedsigbiorstwa podatnika do celéw dziatalnosci
gospodarczej podatnika, niezaleznic czy podatnikowi przystugiwalo, w calosci lub
w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego (art. 8 ust. 2 pkt T ustawy o VAT).

nicodplatne swiadczenie ustug do celow dziatalnodcei gospodarczej podatnika, niezaleznie
czy podatnikowi przystugiwato, w catodci lub w czesci, prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego (art. 8 ust. 2 pkt 2 ustawy o VAT).

Jezeli uzyczenie odbywa sie w ramach realizacji zadan JST - to miesci si¢ w pojeciu
prowadzonej ,.dziatalnosci gospodarczej” w rozumieniu art. 8 ust. 2 ustawy o VAT.
Stanowi wtedy czynnos¢ poza VAT i jest wykonywaniem dziatalnosei poza VAT.

Jezeli uzvezenie nie realizuje zadan JST, to podlesa opodatkowaniu VAT we wlasciwych
stawek.

Sprzedaz opodatkowana wg wlaSciwych stawek VAT.
Podlega opodatkowaniu wg wlasciwych stawek VAT, jezeli:

uzycie towardw stanowigcych czes¢ przedsigbiorstwa podatnika jest do celéw innych niz
dzialalno$¢ gospodarcza podatnika, niezaleznie czy podatnikowi przystugiwalo,
w catosci lub w czgsci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego (art. 8 ust. 2 pkt 1
ustawy o VAT).

nieodplatne swiadczenie ustug do celdéw innych niz dziatalnos¢ gospodarcza podatnika,
niezaleznie czy podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czesel. prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego (art. 8 ust. 2 pkt 2 ustawy o VAT).

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co — w przypadku czynnosci odplatnej - nabywca zobowigzany bytby zaplaci¢
sprzedawcy. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Podstawg opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla si¢ odrebnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu bezumownego korzystania
z nieruchomosdci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow” opodatkowana jest przy
zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

Obowiazek podatkowy (w ktorym miesigeu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).
Powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie podzniej jednak niz - jak dla odplatnej
czynnosci - z uptywem terminu ptatnosei naleznosci z tego tytutu.

Obowiazek wystawienia faktury.

Powstaje w przvpadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej nicbgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ najpozniej z chwilg uplywu terminu platnosci, nie wezesniej jednak niz 30.
dnia przed data uplywu tego terminu.

Kasa fiskalna.

W przypadku braku wystawienia faktury za ww. sprzedaz ustug bezplatnego korzystania
z nieruchomosci lub/i ruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania)
przez osoby fizyczne koniecznym jest dokumentowanie zaistnialego obrotu przy uzyciu
kasy fiskalnej.
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Sprzedaz towarow i uslug w ramach transakceji zamiany
Sprzedaz opodatkowana wg wlasciwych stawek VAT lub zwolniona.

W przypadku transakcji zamiany (barteru) stawka podatku VAT przy zamianie zalezna
jest od okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

Opodatkowaniu podatkiem VAT podlega zamiana ustug, zamiana towarow, ustugi na
towar i towaru na ustuge.

W przypadku bowiem zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge, mamy do czynienia
z dostawa towarow, w stosunku do ktérej otrzymanym wzajemnym swiadczeniem,
stanowigcym wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub Swiadczenie
ustugi.

Podobnie jest w przypadku $wiadczenia ustugi w zamian za rzecz lub inna ustuge.
Opodatkowaniu podlega rowniez wydanie towaru lub swiadczenie ustugi w zamian za
czynnosci niepodlegajace VAT, o ile majg one charakter odplatny.

W transakcjach zamiany (barteru) wynagrodzenie nie ma formy pienigznej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem zamiany (barteru)
towarow, co oznacza, 7e wynagrodzenie okreslone jest w naturze (fj. w formie
niepienieznej), dokonujacy dostawy musi okreslic wielko$¢ zaptaty w  formie
otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego cene w chwili dostawy, bez podatku.

Podstawa opodatkowania (kwota neto).

Po stronie dostawcy (uslugodawcy) wyznacza koszt (nabycia, wytworzenia), ktory
ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub $wiadczonej ustugi w zamian za
swiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem kosztow dodatkowych zwiazanych
z dostawa (ustuga), wyznacza zatem zaplate, ktérg dokonujgcy dostawy towardw lub
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac od z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy.
Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi jednoczesnie
kwote brutto.

Obowigzek podatkowy (w ktéorym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

Jezeli zamiana jest dokonywana miedzy podatnikami podatku VAT obowiazek
podatkowy powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu sa
odptatne dostawy towaréw lub $wiadczenie ustug), ktore swoje czynnosci dokumentuja
fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego. Jezeli dostawca (ustugodawca) jest
podatnikiem VAT, obowigzek podatkowy powstaje po jego stronie z chwilg wydania
swojego towaru (wykonania swojej ustugi).

Obowigzek wystawienia faktury.
Powstaje na zasadach wlasciwych dla zamiany okres$lonego rodzaju towaru lub ustugi.
Kasa fiskalna.

W przypadku zamiany tj. dostawy — przekazania na wiasnos¢ nieruchomosci nie ma
obowigzku ewidencjonowania obrotu na kasie fiskalnej.
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W sytuacji zamiany tj. dostawy — przekazania na wlasnos¢ ruchomoscei lub $wiadczenia
ustugi i braku wystawienia faktury za ww. sprzedaz koniecznym jest dokumentowanie
zaistniatego obrotu przy uzyciu kasy fiskainej.

Refakturowanie ushug, w tym tzw. ,mediow”
Sprzedaz epodatkowana wg wlasciwych stawek VAT.

Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,mediow”, czyli odsprzedaz nabytych we wlasnym
imieniu, lecz na rzecz innych podmiotow ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu
stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktére okredlone zostaty przy ich
nabyciu (np. woda, scieki — 8% VAT, energia elektryczna, gaz, ciepto, telefony, Internet
—23% VAT).

Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ustug od podmiotu
korzystajgcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowos¢
podatkowa. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje sie przy zastosowaniu
wilasdciwej stawki podatku VAT dla danej uslugi.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).
Powstaje na zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

I tak, obowigzek podatkowy powstaje na zasadach szczeg6lnych z chwilg wystawienia
faktury z tytutu:

a) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego,
b) Swiadczenia ustug:

telekomunikacyjnych,

wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do ustawy,

najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

ochrony 0s6b oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

statej obstugi prawnej i biurowej,

dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego.

W odniesieniu do ww. uslug, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na ww.
zasadach szczegdlnych, nie stosuje si¢ przepisow dotyczacych wplaty zaliczki. Zatem
otrzymanie zaliczki nie spowoduje powstania obowigzku podatkowego.

Jezeli natomiast - mimo braku takiego obowiazku - zostanie wystawiona faktura
zaliczkowa, to obowigzek podatkowy powstanie z chwilg wystawienia takiej faktury
zaliczkowej.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje na zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.
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Kasa fiskalna.

Konieczno$¢ dokumentowania wplat gotdwkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie ma
zastosowania do refakturowania ,,mediow” oraz odsprzedazy (m. in. energii elektrycznej,
paliw gazowych, pary wodnej, goracej wody i powietrza do ukladow klimatyzacyjnych,
wody w postaci naturalnej; ustug zwigzanych z uzdatnianiem i dostarczaniem wody,
ustug zwigzanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem S$ciekow; osadow ze Sciekdw
kanalizacyjnych, uslug zwigzanych z rekultywacja i pozostatymi ustugami zwigzanymi
z gospodarkg odpadami, uslug zwiazanych ze zbieraniem odpadéw innych niz
niebezpieczne nadajgcych sie do recyklingu, ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadow
innych niz niebezpieczne nienadajacych sie do recyklingu, ustug zwigzanych
z infrastrukturg przeznaczona do przemieszczania odpadow innych niz niebezpieczne,
uslug zwigzanych ze zbieraniem odpadéw niebezpiecznych, ustug zwigzanych
z infrastrukturg przeznaczona do przemieszczania odpadéw niebezpiecznych nadajacych
sie do recyklingu, ustug zwigzanych z obrobka odpaddéw innych niz niebezpieczne w celu
ich ostatecznego usuniecia, ustug zwiazanych z przetwarzaniem pozostatych odpadow;
wynajmu i uslug zarzadzania nieruchomosciami wiasnymi lub dzierzawionymi itd.)

W przypadku platnosei gotowkowej za refakturowanie innych ustug na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Sprzedaz uslug bezumownego Kerzystania z nieruchomosci
Sprzedaz poza VAT.

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:

- bez zgody wilasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

- obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

- wilasciciel nieruchomosci podjal czynnosci prawne zmierzajace do usunigeia
uzytkowania z zajmowane] nieruchomodci, to czynnos¢ ta nie podlega
opodatkowaniu.

Nie podlega opodatkowaniu rowniez czynno$¢ bezumownego korzystania
z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

Sprzedaz opodatkowana VAT lub zwolniona.

Jezeli bezposrednio po zakoficzeniu umowy najmu/dzierzawy:
uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,
nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

stan ten trwa za zgoda i dobrg wola stron do kontynuowania czynnosci polegajacej
na uzytkowaniu nieruchomosci,

obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)

to dla czynnodcei bezumownego korzystania z nieruchomosci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okre$lonych dla sprzedazy ustug
najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (patrz lit. A i lit. B).
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Sprzedaz opodatkowana VAT lub zwolniona lub poza VAT.
Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:
uzytkownik nic opuszcza zajmowanej nieruchomosci,
nic nastgpuje podpisanie nowej umowy,

stan ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynno$ci polegajacej
na uzytkowaniu nieruchomosci,

strony nie daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

wiasciciel nieruchomosci podjat czynnosci prawne zmierzajace do usunigcia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci,
to czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu
VAT, w tym rowniez otrzymane odszkodowanie z tytulu bezprawnego zajmowania

nieruchomosci, jezeli to odszkodowanie nie stanowi zaplaty za usluge najmu/dzierzawy.

W przeciwnym razie, gdy ,,odszkodowanie™ jest rowne kwocie zaplaty za ushuge
najmu/dzierzawy to dla czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomosci - stawke
podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla
sprzedazy ustug najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (patrz
lit. A i lit. B).

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediow” okresla sie odrebmie od
podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu bezumownego korzystania z
nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow” opodatkowana jest przy
zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz),

Powstaje z chwila wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz z uplywem terminu
ptatnosci okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu.

Jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala wystawiona przed uplywem
terminu platnosci z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci) nastapi czgsciowa
lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywcee, to nie powstaje obowigzek podatkowy
w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ najpozniej z chwila uptywu terminu platnosci okreslonego w pismie
wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytulu, nie wezesniej jednak niz 30. dnia
przed datg uptywu tego terminu.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i1 zwolnionych z opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
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Sprzedaz towarow uzywanych
Sprzedaz zwolniona (zw).

Przez sprzedaz, czyli dostawe towaréw uzywanych — rozumie si¢ dostawg towardw
wykorzystywanych wylgcznie na cele dzialalnosci zwolnionej od podatku, jezeli
7z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towardow nie przystugiwato
dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego.

W przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych nie
przystugiwalo prawo do odliczenia podatku naliczonego. a ponadto wykorzystywane
byty wylacznie do czynnosci niedajgcych prawa do odliczenia podatku naliczonego,
dostawa taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT.
Sprzedaz opodatkowana 23 % VAT.

W przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towarow uzywanych przystugiwato
prawo do odliczenia podatku naliczonego (chocby w czgsci) lub towary te
wykorzystywane byly do czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych, dostawe
taka nalezy opodatkowaé wg stawki 23% VAT. Przez czynnosci mieszane nalezy
rozumie¢ wykonywane przy uzyciu jednego towaru (rzeczy) czynnosci:

zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
niepodlegajace opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
niepodlegajace opodatkowaniu i opodatkowane.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacic sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowiazek podatkowy (w ktérym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).
Powstaje z chwila dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwila wydania tego towaru nabywecy.

Jezeli przed wydaniem towaru nastgpi czgsciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez

nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosei
w odniesieniu do wplaconej czesci.

Obowigzek wystawienia fakfury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed data powstania obowiazku podatkowego
i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym powstal
obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie do wplaty
zaliczki.

Faktury dokumentujace sprzedaz towaréw uzywanych zwolnionych z opodatkowania
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.
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Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz towarow uzywanych przez osoby
fizyczne, koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Sprzedaz ustug najmu ruchomesci (wynajem sprzetu)

Przystgpujac do sprzedazy uslug najmu ruchomosci dokona¢ nalezy analizy., czy
w przypadku swiadczenia ustug z tego tytudu mozna zastosowac preferencje podatkowa
(zwolnienie z opodatkowania).

Jezeli czynnos¢ sprzedazy ustug najmu ruchomosci moze korzysta¢ z preferencji
podatkowej, to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

Sprzedaz spodatkowana 23 % VAT.

W przypadku, gdy sprzedaz ustug naimu ruchomosci nie moze korzystaé ze zwolnienia
z opodatkowania, to taka transakcja opodatkowana jest 23% VAT.

Podstawa opodatkewania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy (w ktdérym miesigcu nalezy zewidencjonowaé sprzedaz).

Powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytulu, nie pdzniej jednak niz z chwila
uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu.

Jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala wystawiona przed uptywem
terminu platnosci z tytulu $wiadezenia uslug najmu ruchomosci) nastapi czesciowa lub
catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowiazek podatkowy
w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie wezesniej jednak niz 30.
dnia przed data uplywu tego terminu.

Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytulu wezesniej niz 30. dnia przed datg
uplywu terminu platnosei z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest
koniecznosé wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.

Sprzedaz ksiazek i innych wydawnictw (folderow, przewodnikow)

Sprzedaz opodatkowana stawka 5 % VAT.

Sprzedaz ksiazek i innych wydawnictw, w tym folderéw i przewodnikow, takich jak:
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ksiazki drukowane — wylgcznie ksigzki (oznaczone stosowanymi na podstawie
odrebnych  przepisow symbolami ISBN), mapy - wytwarzane metodami
poligraficznymi, z wylaczeniem ulotek;

wydawnictwa w alfabecie Braille’a;

ksiazki wydawane na dyskach, tasmach i innych noénikach oznaczone stosowanymi na
podstawie odrebnych przepisow symbolami ISBN;

czasopisma specjalistyczne;

nuty w formie drukowanej;

podlega opodatkowaniu stawkg 5% VAT.

Sprzedaz opodatkowana stawkg 23 % VAT,

Jezeli sprzedawane ksiagzki i inne wydawnictwa nie stanowia towaréw wymienionych
w pkt 1, czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT
wynoszacg obecnic 23%.

Pedstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesiacu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

W przypadku sprzedazy ksiazek drukowanych powstaje z chwilag wystawienia faktury
z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu platnosci z tego tytutu.

Jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostala wystawiona przed
uplywem terminu platnosci z tytutu dostawy ksiazek drukowanych nastapi czesciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czgsci.

Natomiast w przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksigzki drukowane
obowiazek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwila dokonania dostawy.

Jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane
nastgpi czesciowa lub catkowita platnos$¢ (zaliczka) przez nabywceg, to obowiazek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czgsci.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksiazek i wydawnictw dokonywanej na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku
VAT.

W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje
nie pozniej niz z chwilg upltywu 60. dnia od daty wydania ksiazek drukowanych. Jezeli
natomiast umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotow,
fakture wystawia sie nie pdzniej niz 120. dnia od pierwszego wydania tych ksiazek
drukowanych.

W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksiazki drukowane fakture
wystawia sie nie wezesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowiazku podatkowego i
nie pOzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym powstat
obowiazek podatkowy.
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Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za dostawe ksiazek i innych wydawnictw na rzecz
0s0b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Sprzedaz towarow i usiug, a dochdd przeznaczony jest na cele statutowe

Przy sprzedazy towardw i ustug, z ktérych dochod przeznaczany jest na cele statutowe
- nalezy ustali¢ czy wykonujacym te czynnosci jest podmiot, ktérego przedmiotem
dzialalnosci jest wykonywanie:

ustug w zakresie opieki medycznej, o ktérych mowa w art. 43 ust. [ pkt 18 ustawy
0 VAT,

ustug pomocy spotecznej, o ktorych mowa w art. 43 ust. | pkt 22 ustawy o VAT,

ushug w zakresie opieki nad dzie¢mi i mlodzieza, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 24
ustawy o VAT,

ushug w zakresie edukacji, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT,

ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktérych mowa w art. 43 ust. |
pkt 32 ustawy o VAT,
ustug kulturalnych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT.

Sprzedaz zwolniona (zw).

Sprzedaz towardw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane w pkt I zwolniona jest
z opodatkowania podatkiem od towarow i ustug ped warunkiem, ze:

sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez polgczonych ze zbidrka
srodkdw pienigznych,

$rodki uzyskane 7 tej sprzedazy przeznaczone sg w calosci na potrzeby dzialalnosci
zwolnionej tych podmiotdéw na podstawie art. 43 ust. | pkt 18, 22, 24, 26 1 32-33 ustawy
0 VAT,

zwolnienie od podatku uzyskanych srodkow nie spowoduje naruszenia warunkdow
konkurencji,

zbiorka $rodkow pienigznych begdacych zbidrka publiczng w rozumieniu przepiséw
ustawy o zasadach prowadzenia zbiorek publicznych, jest przeprowadzana zgodnie
z przepisami tej ustawy.

Nie jest zwolniona z opodatkowania w tym przypadku sprzedaz towaréw wymienionych

w zatgczniku nr 1 do ustawy o podatku akcyzowym.
Podstawa opodatkowania (kwota netto).

W przypadku sprzedazy towardw i swiadczenia ustug, z ktorych dochdd przeznaczony

jest na cele statutowe, stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplacic

sprzedawcy. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote
netto.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dostawy towarow i Swiadczenia ushug, z ktérych dochod
przeznaczony jest na cele statutowe dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku
VAT lub osoby prawnej nicbedgcej podatnikiem podatku VAT.
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W przypadku dostawy towardw i $wiadezenia ustug, z ktorych dochdd przeznaczony jest
na cele statutowe, fakture wystawia sie nie wezesniej niz 30. dnia przed datg powstania
obowigzku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu,
w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za dostawe towardw i $wiadczenie ustug, z ktérych
dochéd przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz 0sob fizycznych, koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Sprzedaz uslug szkoleniowych
Sprzedaz zwolniona (zw).
Sprzedaz nastepujacych ustug szkoleniowych:

- uslugi nauczania jezykow obeych oraz dostawg towaréw i Swiadczenie ustug scisle
z tymi ustugami zwigzane,
- uslugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego prowadzone

w formach i na zasadach przewidzianych w odrgbnych przepisach oraz dostawe
towardow i swiadczenie ustug scisle z tymi uslugami zwiagzane,

- usltugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego $wiadczone
przez podmioty, ktore uzyskaty akredytacje w rozumieniu przepisow o systemie
o$wiaty — wylacznie w zakresie ustug objetych akredytacja oraz dostawg towaréw
i $wiadczenie ustug scisle z tymi ustugami zwigzane,

- ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane
w calo$ci ze $rodkdw publicznych oraz dostawg towarow i Swiadczenie ustug scisle
z tymi ustugami zwigzane;

jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.
Sprzedaz opodatkowana 23% VAT,

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pkt I,
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu 23% VAT.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowiazany jest zaplacié sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nic obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ww. ustug
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

Obowigzek podatkowy

Powstaje z chwila dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwila wykonania ustugi.

Jezeli przed wykonaniem ustugi szkoleniowej nastapi czgsciowa lub catkowita platnos¢
(zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czescei.

Obowigzek wystawienia faktury.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych nie wystepuje obowiazek wystawienia
faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednak przepisy podatkowe nie zakazuja
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wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty
dokonywane 7 tego tytutu.

Obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug szkoleniowych
wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy
ustuge ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje
zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesiaca, w ktdérym
dokonat czgsciowej Iub catkowitej zaplaty za ta ustuge.

Kasa fiskaina.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug szkoleniowych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.

Odwrotne obcigzenie w odniesieniu do transakeji krajowych oraz import uslug

Nabycie towaréw objetyveh odwroconym obeigzeniem oraz import uslug - rozliczane
jak sprzedaz opodatkowana.

W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zalaczniku nr
11 do ustawy o VAT oraz importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego
zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, Ze:

strony transakcji sa czynnymi podatnikami VAT,
czynnos$¢ bedaca przedmiotem transakeji nie jest zwolniona z opodatkowania.
Podstawa epodatkowania (kwota netto).

W przypadku dostawy/nabycia towardw objetych odwréconym obciazeniem oraz
importu ustug podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co nabywca zobowiazany jest
zaplaci¢ sprzedawcy.

Obowigzek podatkowy (w ktérym miesigcu nalezy zewidencjonowaé nabycie lub
sprzedaz z tytulu odwroconego obcigzenia lub dokonanie importu uslug).

W przypadku dostawy/nabycia towaréw objetvch odwréconym obcigzeniem oraz
importu ustug obowiazek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych lub szczegolnych
okreslonych dla dostarczanych towardw i Swiadczonych ustug,

W zwiazku z zakupem towaru objetego odwrotnym obciazeniem lub ustugi od
kontrahenta zagranicznego nabywca zobowiazany jest do naliczenia kwoty podatku
naleznego z tytulu dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania
w czgstkowej deklaracji za wiasciwy okres rozliczeniowy.

Szczegodlnym przypadkiem zastosowania procedury odwroconego obeiazenia jest zakup
towarow w ramach jednolitej gospodarczo transakgji.

Przez jednolitg gospodarczo transakcjg rozumie si¢ transakcjg obejmujaca umows, jezeli
w jej ramach wystepuje jedna lub wigcej dostaw towarow nawet jak sa one dokonywane
na podstawie odrgbnych zamoéwien lub  wystawianych jest wiecej faktur
dokumentujacych poszczegdline dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje sie
rowniez transakcje obejmujaca wiecej niz jedng umowe, jezeli okolicznoséci towarzyszace
tej transakeji lub warunki, na jakich zostata ona zrcalizowana, odbiegaly od okolicznosci
lub warunkéw zwykle wystepujagcych w  obrocie towarami. Pojecie jednolitej
gospodarczo transakeji obejmuje transakcje powyzej 20 000 zb dotyczace dostaw takich
towarow, jak:
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= przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie
jak: laptopy i notebooki: komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne
—wylgcznie komputery przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy,

- telefony dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wylacznie
telefony komorkowe, w tym smart fony,

- konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostale urzadzenia do gier zrgcznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem — z wylaczeniem cz¢sci i akcesoriow.

4. Sprzedaz towarow objetych odwroconym obcigzeniem.

W przypadku sprzedazy tj. dostawy towardw objetych odwréconym obeigzeniem oraz
importu ustug zastosowanie maja stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania,
ktore bytyby wiasciwe dla dostawy towaru lub $wiadczenia ustug, gdyby czynnoscei te
byty wykonywane na zasadach ogdinych (poza procedurg odwrdconego obcigzenia).

2. ROZLICZENIE SPRZEDAZY - CZESC SZCZEGOLOWA

L. GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI

A. Sprzedaz, zamiana, aport, wywlaszczenie - nieruchomosei niezabudowanych

Przez tereny budowlane — dla celow opodatkowania 23% VAT - rozumie si¢ grunty
przeznaczone pod zabudowe zgodnie =z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu — zgodnie z decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, o ktorych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomosé zlozona z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

1.  Sprzedaz zwolniona (zw).
W przypadkach, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej:

a)  nie zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze
nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

lub tez

b)  zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne,
itp.

— transakcja taka jest zwolniona z opodatkowania (zw).
Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust. I pkt 9 ustawy o VAT.
2.  Sprzedaz opodatkowana 23 % VAT.

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja o warunkach
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zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony
pod zabudowg - transakcja jest opodatkowana 23% VAT.

3.  Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplacic¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwot¢ netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

4. Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

7 chwilg dokonania kazdej zaptaty (rowniez kwoty zaliczki, zadatku - w odniesieniu do
wplaconej czgéci), nie poézniej jednak niz z chwila wydania tej nieruchomosci nabywcy.
W przypadku wywilaszczenia — z chwila otrzymania odszkodowania za wywlaszczong
(wydana) nieruchomos¢.

W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila wylonienia oferenta, ktéry
wygral przetarg.

5. Obowigzek wystawienia faktury.
Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawne] niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia sie nie wezesniej niz 30. dnia przed data powstania obowiazku podatkowego
i nie pdézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstal
obowigzek podatkowy.
Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do wplaty
wadium i zaliczki.
Faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych zwolnionych z VAT
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna tego zwolnienia.

6. Kasa fiskalna.

Nie ma obowiazku ewidencjonowania takiej sprzedazy na kasie fiskalnej. Zwolnienie
przedmiotowe.

B. Sprzedaz, zamiana, aport, wywlaszczenie - nieruchomesci zabudowanych

Przez pierwsze zasiedlenie - dla celow opodatkowania VAT - rozumie si¢ oddanie
nieruchomosci do uzytkowania, w wykonaniu czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu
(§j. najmu, dzierzawy, sprzedazy, zamiany, aportu), pierwszemu nabywey lub uzytkownikowi
budynkéw, budowli fub ich czesci, po ich:

a) wybudowaniu
lub

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw
o podatku dochodowym, stanowily co najmniej 30% wartosci poczatkowej.

Przez budownictwo objete spolecznym programem mieszkaniowym - dla celow
opodatkowania VAT - rozumie si¢ przez to obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich
czesci, z wylgczeniem fokali uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach
niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale
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12, a takze obickty sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w klasie
ex 1264 - wylacznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczacych ustugi zakwaterowania
z opieka lckarskg i pielegniarskg, zwilaszcza dla ludzi starszych 1 niepelnosprawnych,
z wylaczeniem:

a) budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m?,

b) lokali mieszkalnych, ktorych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?.

Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomo$¢ zabudowana ztozona z kilku (kilkunastu)
dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

W przypadku, gdy na jednej dzialce ewidencyjnej znajduje si¢ kilka obiektow stanowiacych
budynek lub budowle kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrebnie dla kazdego z tych
obiektow.

Przystepujac do oceny transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, koniecznym jest
ustalenie, czy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowia budynki, budowle lub ich
czeSci w rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci nie stanowig budynku, budowli lub
ich czesci, a takze w przypadku gdy na nieruchomosci znajduja si¢ obiekty liniowe (budowle)
niebedgce wlasnoscig sprzedawcy, transakcje takg nalezy zakwalifikowaé jako sprzedaz
nieruchomosci niezabudowane;.

W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowia budynek, budowle Tub
ich czes¢ w pierwsze] kolejnosci nalezy zbada¢ czy w odniesieniu do tych obiektéw nastapito
pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

1.  Sprzedaz zwolniona (zw).

Jezeli w odniesieniu do obiektow znajdujgcych sie na nieruchomosci nastgpito pierwsze
zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uplynal okres co najmniej dwoch lat,
taka sprzedaz moze Korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna
zwolnienia - art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

Istnieje mozliwos¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania transakcji sprzedazy
nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. | pkt 10 ustawy o VAT
i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami koniecznymi do spetnienia
w celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania) jest taczne
spetnienie nastepujacych warunkow:

- obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sa czynnymi podatnikami podatku
VAT,

- obie strony zloza wiasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego,
zgodne os$wiadczenie o rezygnacji ze zwolnicnia z opodatkowania i wyborze opcji
opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowanej,

- o$wiadczenie to nalezy zlozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowangj.

W przypadku gdy w odniesieniu do obiektéw znajdujacych sie na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastgpilo pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie
uptvnai okres co najmniej dwoch lat, transakcja taka moze zostaé zwolniona
z opodatkowania jezeli:
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- sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego oraz;

- sprzedawca nie ponosit wydatkow na ulepszenie tych obiektow przekraczajgcych
kwoty 30% wartosci poczatkowej w stosunku do ktorych przystugiwatoby mu prawo
do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego nie stosuje si¢ jezeli od dnia
poniesienia takich wydatkow ulepszony obiekt wykorzystywany byt do czynnosci
opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.

Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.
Sprzedaz opodatkowana 8 % VAT.

W przypadku gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien o ktorych mowa
powyzel, a jednoczesnie zakwalifikowac jg mozna do budownictwa objetego spotecznym
programem mieszkaniowym (patrz sfowniczek), transakcja sprzedazy takicj
nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu stawki 8% VAT.

Sprzedaz opodatkowana 23% VAT.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej okreslone
limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje si¢ tylko do czesci nieruchomosci
kwalifikujacej sie do budownictwa objetego spolecznym programem mieszkaniowym. W
odniesieniu do sprzedazy czgsci powierzchni przekraczajacej czg$¢ nieruchomosci
kwalifikujacej sie do budownictwa objetego spolecznym programem mieszkaniowym
stosuje sie podstawowa stawke 23% VAT.

Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych, ktore nie spelniajag warunkéw do zastosowania
zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania 8% stawki podatku, jest
opodatkowana wg stawki VAT 23%.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

W przypadku dostawy nieruchomodcei zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia si¢ wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcj¢. Zatem grunt
opodatkowany jest taka sama stawka VAT lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak polozony na nim budynek, budowla lub ich cz¢$¢. Zasada ta nie
dotyczy transakcji w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich cz¢sci potozonych na
tym gruncie. Wtedy ustanowienie wieczystego uzytkowania opodatkowane jest wg
stawki 23% VAT, a sprzedaz (dostawa) budynku wg wlasciwej stawki VAT dla tego
budynku lub zw.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych powstaje z chwilg dokonania
zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwila wydania tej
nieruchomosci nabywcy. W przypadku wywlaszczenia — z chwilg otrzymania
odszkodowania za wywlaszczong (wydana) nieruchomosé.

Jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czesciowa lub catkowita platnosé
(zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej-
platnosci w odniesieniu do wplaconej czgsci.
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W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienic wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila wylonienia oferenta, ktory
wygral przetarg.

6. Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedace] podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed data powstania obowigzku podatkowego i
nie poZniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po miesiacu, w ktorym powstal
obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do wplaty
wadium i zaliczki.

Faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci zabudowanych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania
tego zwolnienia.

7. Kasa fiskalna.

Nie ma obowigzku ewidencjonowania takiej sprzedazy na kasie fiskalnej. Zwolnienie
przedmiotowe z obowigzku stosowania kasy fiskalne;j.

C. Uzytkowanie wieczyste gruntu

Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomos¢
zlozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega
kazda dziatka ewidencyjna.

Przystepujac do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego
gruntu, koniecznym jest ustalenie, czy dla dzialki ewidencyjnej oddawane] w uzytkowanic
wieczyste uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub wydana
zostata decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

1.  Sprzedaz zwolniona (zw).

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawane] w uzytkowanie wieczyste nie
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust. | pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy
oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowg — tereny rolne,
lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.
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Wskazane zasady zwolnienia z opodatkowania maja zastosowanie zaréwno do pierwszej
opfaty jak i do opfat rocznych z tytutu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania
grunfu.

Sprzedaz opodatkowana 22 lub/i 23 % VAT.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli grunt ten stanowi teren
budowlany - transakcja taka jest opodatkowana VAT:

a) stawka 22% VAT - w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r.

b) stawka 23% VAT - dla uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego od
1 stycznia 2011 r.

Wskazane zasady opodatkowania maja zastosowanie zarowno do pierwszej oplaty jak
i do opfat rocznych z tytutu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz
z jednoczesng dostawa budynku, budowli lub ich czg¢sci podstawe opodatkowania
okresla si¢ odre¢bnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich cze¢sci)
znajdujgcego si¢ na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

Stawke podatku VAT, mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze
moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich czgsei
sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala
sie na zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego (lit. B Sprzedaz
nieruchomosci zabudowanych).

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Dla optaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwiazku ustanowionym prawem (pierwsza
oplata i oplaty roczne) stanowi kwota ustalona w umowie o oddanie w uzytkowanie
wieczyste gruntu,

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigcu nalezy zewidencjonowa¢ sprzedaz).

W odniesieniu do oplat rocznych powstaje z chwilg dokonania zapfaty, nie pdZniej jednak
niz z uptywem roku do ktérego odnoszg si¢ te oplaty (31 grudnia danego roku).

Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu jest
zaplacenie pierwszej oplaty z tego tytutu. Zatem obowiagzek podatkowy w zakresie
pierwszej oplaty powstaje z chwila jej zaplaty.

Obowiagzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu (w tym
z tytulu oplat rocznych) na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedace] podatnikiem podatku VAT. Fakturg w tym przypadku wystawia si¢ nie
wezesniej niz 30. dnia przed data powstania obowiazku podatkowego i nie pozniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowiazek podatkowy.

Faktury dokumentujgce sprzedaz budynku, budowli lub ich czesci, a takze ustanowienie
prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajacych ze zwolnienia z opodatkowania
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawg prawna do zastosowania tego zwolnienia.
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IL.

Kasa fiskalna.

Nie ma obowigzku ewidencjonowania takiej sprzedazy na kasie fiskalnej. Zwolnienie
przedmiotowe z obowigzku stosowania kasy fiskalne;j.

Administrowanie i zarzadzanie nieruchomosciami uzytkowymi
Sprzedaz opodatkowana 23% VAT.

Transakcja taka opodatkowana jest 23% VAT.

Podstawa opedatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy (w ktérym miesiacu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

Jezeli ustuga administrowania i zarzadzania nieruchomoscia jest Swiadczona w sposéb
ciagly i ustalono dla niej nastgpujace po sobie terminy platnosci i rozliczen, obowiazek
bedzie powstawal z koncem kazdego okresu rozliczeniowego.

Natomiast w odniesieniu do zaliczek na poczet wynagrodzenia z tytutu $wiadczonych
ustug administrowania nieruchomoscia obowigzek podatkowy bedzie powstawal
z momentem otrzymania zaplaty.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej nicbedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ najpozniej z chwila upltywu terminu platnosci, nie wezesniej jednak niz 30.
dnia przed datg uplywu tego terminu.

Istnieje tez mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytulu wezesniej niz 30. dnia przed data
uptywu terminu platnosci z tego tytulu, pod warunkiem, wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

Kasa fiskalna.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy gotowkowe] na rzecz
0s6b fizycznych przy uzyciu kasy fiskalnej - pod warunkiem dokumentowania calej
sprzedazy za pomocg faktur.

USLUGI (ROBOTY) BUDOWLANE

Sprzedaz opodatkowana 8% VAT.

Jezeli czynnosci te stanowia budowe, remont, modernizacje. termomodernizacje lub
przebudowg obiektéw budowlanych lub ich czgsci zaliczanych do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym (patrz definicja pkt I. B), to transakcja taka
podlega opodatkowaniu stawka 8% VAT.

Sprzedaz opodatkowana 23% VAT.

W przypadku sprzedazy ustug budowlanych niespetniajacych kryteriow okreslonych
w pkt 1 lub zakres, ktorych przekracza limity okreslone dla budownictwa objetego
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spolecznym programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu 23%
VAT.
Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy (w ktérym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

Powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pozniej jednak niz 30. dnia od
dnia wykonania ustug.

Jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nic zostala wystawiona przed
upltywem 30. dnia od dnia wykonania ustugi z tytutu swiadczenia ustug budowlanych
nastapi czesciowa lub catkowita platno$é (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedace] podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ nie pozniej niz 30. dnia od daty wykonania takiej ustugi.

W przypadku zaplaty zaliczKi fakture wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego i nie poZniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug budowlanych na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

DZIALALNOSC OSWIATOWA

Sprzedaz duplikatow Swiadectw, legitymacji, dyplomoéw, pobieranie oplat
rekrutacyjnych
Sprzedaz zwolniona (zw).

Sprzedaz, tj. pobieranie optat od ucznidw i absolwentdw szkol za wydanie duplikatéow
legitymacji, indeksow, $wiadectw, dyplomow i zaswiadczen o przebiegu szkolenia,
oplata rekrutacyjna pobierana od kandydata w zwiazku z prowadzonym procesem
rekrutacji do szkoly itp. - dokonywana przez jednostke objeta systemem oswiaty
w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty, korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust. | pkt 26 ustawy o VAT,
Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
niec obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy (w ktérym miesigeu nalezy zewidencjonowa¢ sprzedaz).

Powstaje z chwilg dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.
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Jezeli przed wydaniem duplikatéw $wiadectw, legitymacji itp. nastapi czgsciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiggowego
identyfikujgcego wplaty dokonywane z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ww. ustug wystepuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesigcy od zakoficzenia miesigeca, w ktorym dokonal czesciowej
lub catkowitej zaplaty za tg ustuge.

Jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura z tytutu ww. sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania, faktura taka powinna obligatoryjnic zawicra¢ podstawe
prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Kasa fiskalna.

Nie ma obowiazku ewidencjonowania takiej sprzedazy na kasie fiskalnej. Zwolnienie
przedmiotowe z obowiazku stosowania kasy fiskalnej.

Sprzedaz uslug obozow, kolonii organizowanych przez szkoly i inne jednostki
oSwiatowe

Sprzedaz zwolniona (zw).

W przypadku, gdy sprzedaz ustug obozow, kolonii lub ustug o podobnym charakterze,
organizowana jest przez szkoly /i inne jednostki obj¢te ustawa o systemie oswiaty/
i dokonywana jest przez te jednostki objete systemem oSwiaty w rozumieniu
przepisow o systemie oSwiaty, wylacznie na rzecz dzieci i mlodziezy z tych szkot

i jednostek, to transakcje takie korzystaja ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna zwolnienia - art. 82 ust. 3 ustawy o VAT oraz § 3 ust. § rozp. MF.
Sprzedaz opodatkowana 23% VAT.

W przypadku, gdy sprzedaz uslug obozow, kolonii lub ustug o podobnym charakterze,
organizowana jest przez szkoly /i inne jednostki objete ustawa o systemie oswiaty/
i dokonywana jest przez te jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisow
o systemie o$wiaty, na rzecz dzieci i mtodziezy z innych szkol i jednostek, to transakcje
takie sg opodatkowane 23% VAT. Jesli natomiast §wiadczone przez podatnika na rzecz
dzieci z innych szkol i jednostek ustugi organizacji obozow i kolonii czgsciowo beda sie
sktada¢ z réznych ustug wiasnych, to ustugi te, w czgscei, beda podlega¢ opodatkowaniu
wedtug stawek wlasciwych dla tych ustug (np. stawki 8% w przypadku transportu osob
czy zwolnien od podatku obejmujacych niektore uslugi edukacyjne).

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywcea zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.
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Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigeu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

Nastepuje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytutu wykonania
tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesiaca) obowiazek podatkowy
powstaje z chwila uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania sprzedazy ustugi obozow, kolonii lub ustugi o podobnym
charakterze nastapi czesciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywceg, to
obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej
czescei.

Obowiazek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakeje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu,

Obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy ww. ustug wystepuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca sig¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zgdanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigea, w ktérym dokonal czesciowej
lub catkowitej zaplaty za tg ustuge.

Faktury dokumentujace sprzedaz ustug zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnic zawiera¢ podstawg prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Kasa fiskalna.

Sprzedaz ww. ushug swiadczona przez szkoly i inne jednostki odwiatowe na rzecz swoich
ucznidw (dzieci i mlodziezy) zwolniona jest z ewidencjonowania przy uzyciu kasy
fiskalnei.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz na rzecz innych osob fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Sprzedaz positkow w jednostkach oSwiatowych

Sprzedaz zwolniona (zw).

Sprzedaz positkow na rzecz dzieci i miodziezy oraz personelu pedagogicznego zwolniona
jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ushugi te Swiadczone sg przez szkoly,
przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoty wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze.

Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. | pkt 24 ustawy o VAT.
Sprzedaz opodatkowana 8% VAT.

Jezeli ww. ustugi §wiadczone sa na rzecz innych o0sob niz te, o ktérych mowa w pkt I, to
czynnosc taka w przypadku sprzedazy ustug PKWilU ex 10.85.11 ,,Gotowe positki i dania,
z wylgczeniem produktow o zawartosci alkoholu powyzej 1.2%” lub ,,Uslugi zwiazane
z wyzywieniem (PKWiU ex 56), z wylaczeniem sprzedazy: napojow alkoholowych
o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, napojow alkoholowych bedacych mieszanina piwa
i napojéw bezalkoholowych, w ktorych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%, napojow,
przy przygotowywaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty,
niezaleznie od udzialu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju” -
podlega opodatkowaniu stawka podatku 8% VAT.
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Podstawa prawna — poz. 42 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT oraz § 3 ust. 1 pkt |
w zwigzku z poz. 7 zalacznika do rozporzadzenia MF z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
towarow i ushug, dla ktérych obniza si¢ stawke podatku od towardow i ustug, oraz
warunkow stosowania stawek obnizonych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1719 ze zm.).

Sprzedaz opodatkowana 23 % VAT.

Sprzedaz positkow w zakresie innym niz wymienione w pkt 1 i 2 opodatkowana jest 23%
VAT.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ww. ushug
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy (w ktérym miesiacu nalezy zewidencjonowaé sprzedaz).

Powstaje w momencie swiadczenia ustugi / dostarczenia towaru. W przypadku, gdy
platnos¢ z tytulu dostawy positkow ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca)
obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uplywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

Jezeli przed dniem wykonania dostawy positkow nastapi czesciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania
takicj platnosci w odniesieniu do tej czgsci.

Obowigzek wystawienia faktury.

W przypadku sprzedazy positkéw zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Przepisy podatkowe nie
zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane
z tego tytulu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy positkow wystepuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabyweca takiej uslugi. Sprzedajgcy positki ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywea zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowej
lub catkowitej zaplaty za ta ustuge.

Faktury dokumentujace sprzedaz positkow zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Kasa fiskalna.

Sprzedaz positkow Swiadczona przez szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne,
szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-wychowawcze na rzecz uczniow, studentow
i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu pedagogicznego zwolniona jest
z ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz positkow na rzecz innych o0séb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Sprzedaz uslug opieki i ksztalcenia w szkolach i przedszkolach

Sprzedaz zwolniona (zw).

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w szkotach i przedszkolach $wiadczona jest
przez jednostki objete systemem oSwiaty w rozumieniu przepisdw o systemie oswiaty
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w zakresie ksztalcenia 1 wychowania, to czynno$¢ taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. | pkt 26 lit. a ustawy o VAT,
Sprzedaz opodatkowana 23% VAT.

Jezeli sprzedaz uslug opieki i ksztatcenia w szkotach i przedszkolach $wiadczona jest
przez podmioty inne niz wskazane w pkt 1 to czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu 23%
VAT.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug opieki
i ksztalcenia w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Obowiazek podatkowy (w ktorym miesiacu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

Nastepuje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy platno$¢ z tytutu wykonania
tych ustug ustalana jest dla okres$lonego okresu (np. miesiaca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwila uptywu tego okresu (np. ostatni dzient miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach nastapi
czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywee, to obowiazek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.

Obowiazek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ww. uslug wystgpuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy usluge ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowej
lub catkowitej zaplaty za ta ustuge.

Faktury dokumentujgce sprzedaz ustug zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

Kasa fiskalna.

Sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w szkolach i przedszkolach swiadczona przez
jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty
w zakresie ksztalcenia i wychowania, zwolniona jest z ewidencjonowania przy uzyciu
kasy fiskalnej. '

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi

ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisoOw o systemie oswiaty na rzecz 0sob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;.
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Sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz w rozumieniu przepiséw o systemie oSwiaty

Sprzedaz zwolniona (zw).

Jezeli sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania w
rozumieniu przepisdéw o systemie oswiaty (np. oplata za praktyki, optata za kursy
maturalne) swiadczona jest przez podmioty objete systemem o$wiaty w rozumieniu
przepiséw o systemie o$wiaty w zakresie ksztalcenia i wychowania - czynnos¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia - art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.
Sprzedaz opodatkowana 23% VAT,

Jezeli ustugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie os$wiaty
$wiadczone sa przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1 czynnos¢ taka podlega
opodatkowaniu 23% VAT.

Podstawa opodatkowania (kkwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ww. ustug
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy (w ktérym miesigcu nalezy zewidencjonowa¢ sprzedaz).

W przypadku sprzedazy uslug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i wychowania w
rozumieniu przepisow o systemie os$wiaty nastepuje z chwila wykonania tych uslug.
W przypadku, gdy ptatnosé z tytutu wykonania tych ustug ustalana jest dla okreslonego
okresu (np. miesiaca) obowiazek podatkowy powstaje z chwila uptywu tego okresu (np.
ostatni dzien miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia
i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty nastapi czesciowa lub
calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptatnosdci w odniesieniu do tej czescei.

Obowigzek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wptlaty dokonywane z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sig
nabywea takiej ustugi. Swiadczacy ww. ustuge ma obowiazek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od
zakonczenia miesiaca, w ktérym dokonat czgsciowej lub catkowitej zaplaty za ta ustuge.

Faktury dokumentujace sprzedaz ww. ustug zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz uslug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisdw o systemie o$wiaty na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;.
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Sprzedaz ushug zakwaterowania

Sprzedaz zwolniona (zw).

Jezeli ustugi zakwaterowania Swiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz uczniow,
wychowankow szkél prowadzgcych te bursy i internaty, to czynnos¢ taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania.

Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. | pkt 30 lit. a ustawy o VAT.
Sprzedaz opodatkowana 8 % VAT.

Jezeli ustugi zakwaterowania swiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz innych osob
niz te. ¢ ktorych mowa w pkt 1, to czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu stawka podatku
8% VAT.

Podstawa prawna — poz. 163 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT, PKWiU 55.
Sprzedaz opodatkowana 23% VAT.

Jezeli ustugi zakwaterowania Swiadczone sg przez podmioty inne niz internaty, bursy,
hotele, pensjonaty czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawkag 23% VAT.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ushug
zakwaterowania Swiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania
kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek pedatkowy (w ktorym miesiacu nalezy zewidencjonowaé sprzedaz).

Nastepuje z chwilg wykonania tych uslug. W przypadku, gdy platnos¢ z tytutu wykonania
tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowiazek podatkowy
powstaje z chwilg uplvwu tego okresu (np. ostatni dzief miesiaca).

Jezeli przed dniem wykonania uslug zakwaterowania nastgpi czesciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania
takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug zakwaterowania swiadczonych
przez internaty i bursy wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ww. ustuge ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigea, w ktdorym dokonat czesciowe] lub calkowitej zaplaty za tg ustuge.

Faktury dokumentujace sprzedaz ustug zakwaterowania swiadczonych przez internaty
i bursy zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac¢ podstawe prawnag
do zastosowania tego zwolnienia.
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IV,

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotdéwkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania $wiadczonych
przez internaty i bursy na rzecz 0s6b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych
wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

DZIALALNOSC ZLOBKOW
Sprzedaz - oplaty za pobyt i wyzywienie dziecka w Zlobku

Sprzedaz zwolniona {zw).
Sprzedaz ustug Swiadczona przez zfobki takich, jak:

- zapewnienie dziecku opicki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw
domowych; sprzedaz positkow;

- zagwarantowanie dziecku wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez

prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb dziecka;

= prowadzenie zajed opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych,
uwzgledniajacych rozwdj psychomotoryczny dziecka, wilasciwych do wieku
dziecka;

- jest zwolniona z opodatkowania.
Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. b ustawy o VAT.
Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ww. ustug
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowiazek podatkowy (w ktérym miesiacu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).

Nastepuje z chwilag wykonania tych ustug. W przypadku gdy platnosé z tytutu wykonania
tych uslug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesiaca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania ushug nastgpi czesciowa lub calkowita platnos¢ (zaliczka)
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej platnosci
w odniesieniu do tej czescei.

Obowigzek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiegowego
identyfikujgcego wplaty dokonywane z tego tytutu.

Obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy ww. ustug wystepuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ww. ustuge ma
obowiazek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesiaca, w ktorym dokonal czesciowej
lub calkowitej zaplaty za tg ustuge.
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Faktury dokumentujgce sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania
tego zwolnienia.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ww. ustug swiadczonych przez zlobki
na rzecz 0sob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
fiskalnej.

Sprzedaz uslug kolonii lub uslug ¢ podobnym charakterze, organizowanych przez
zkobki

Sprzedaz zwolniona (zw).

Sprzedaz ustug potkolonii dla dzieci (lub/i mtodziezy), obejmujgca m.in. zapewnienie
wyzywienia, personelu wychowawczego, programu rekreacyjnego w formach i zasadach
okreslonych przepisami o systemie oswiaty, bedzie korzysta¢ ze zwolnienia od podatku.

Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. | pkt 24 lit. a ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ww. ustug
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowiazek podatkowy (w ktérym miesigcu nalezy zewidencjonowa¢ sprzedaz).

Nastepuje z chwila wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnos¢ z tytutu wykonania
tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesiaca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

Jezeli przed dniem wykonania ushug opieki i ksztatcenia w przedszkolach nastapi
czgsciowa lub calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywcee, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

Obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy ww. uslug wystepuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabyweca takiej ustugi. Swiadczacy ww. ushuge ma
obowiagzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigea, w ktérym dokonal czgséciowej
lub catkowitej zaplaty za ta ustuge.

Faktury dokumentujace sprzedaz ww. ustug zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawierac podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.
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6.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ww. ustug $wiadezonych na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.

DZIALALNOSC W ZAKRESIE KULTURY, SPORTU I REKREACJI

Sprzedaz uslug wstepu (bilety)

Sprzedaz opodatkowana 8% VAT.

Sprzedaz ustugi wstepu — dotyczaca wylgcznie wstepu na:
usfuge zwiazang z dzialalnodcig obiektow sportowych,

ustuge kulturalng lub rozrywkowa, wylacznie w zakresie uslug wstepu na widowiska
artystyczne, wlaczajgc przedstawienia cyrkowe oraz do obiektow kulturalnych,

ustuge zwigzana z rozrywka i rekreacja, wylacznie w zakresie wstgpu do wesolych
miasteczek, parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

ustuge bibliotek, archiwow, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury,
usluge wstepu na imprezy sportowe.
Sprzedaz opodatkowana 23 % VAT.

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1, czynnos¢
taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawkg podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfacic¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesigcu nalezy zewidencjonowac sprzedaz).
Powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywana sprzedaz, nie pozniej jednak niz z
chwila wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Jezeli przed wykonaniem ustugi nastgpi czegsciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka)
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w
odniesieniu do wplaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury.

Powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i
nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktorym powstal
obowiazek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie do wplaty
zaliczki.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ushug wstepu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
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DZIAELALNOSC SOCJALNA

Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towaréw i ushug Scisle z nimi zwigzanych
Sprzedaz zwolniona (zw).

Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towaréw i uslug scisle z tymi ustugami
zwigzanych, podlega zwolnieniu z opodatkowania jezeli jest Swiadczona przez:

regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spolecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowe],

Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. I pkt 22 lit. a ustawy o VAT.

wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spofecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i oérodki adopeyjno-opiekuncze,
Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 22 lit. b ustawy o VAT.

placéwki specjalistycznego poradnictwa,
Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 22 lit. ¢ ustawy o VAT.

placowki zapewniajgce calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku,
Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 22 lit. d ustawy o VAT.

specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie,
Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 22 lit. e ustawy o VAT.

Wydanie decyzji administracyjnej konkretyzujacej dane $wiadczenie pomocy spotecznej
nie wylacza tego, iz ustugi pomocy spolecznej sa zwolnione z opodatkowania (zw), a nie
poza VAT.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

W przypadku sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz towarow i ustug scile z tymi
ustugami zwigzanych stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢
sprzedawcy. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg
netto. W przypadku ushug pomocy spolecznej oraz dostawy towardw i1 $wiadczenia ustug
Scisle z tymi ustugami zwiazanych, zwolnionych z opodatkowania, kwota netto stanowi
kwote brutto.

Obowigzek podatkowy (w ktorym miesiacu nalezy zewidencjonowa¢ sprzedaz).

W przypadku sprzedazy ushug pomocy spotecznej oraz towarow i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanych powstaje w momencie wykonania tych ustug. W przypadku, gdy
platnoé¢ z tyvtulu Swiadczenia tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np.
miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwila uptywu tego okresu (np. ostatni dzien
miesiaca).

Jezeli przed dniem wykonania ustug $wiadczonych z tytutu sprzedazy ustug pomocy
spolecznej oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych nastgpi czgsSciowa
lub catkowita platnosc (zaliczka) przez nabywceg, to obowiazek podatkowy powstaje w
dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czgsct.

Obowigzek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytulu.
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Obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug pomocy spolecznej
oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych wystgpuje w sytuacji, gdy o
wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy usluge pomocy
spotecznej oraz towardw i ustug Scisle z tymi uslugami zwiazanych ma obowiazek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w
terminic 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonal czesciowej lub
calkowitej zaplaty za tg ustuge.

Faktury dokumentujgce sprzedaz ustug pomocy spolecznej oraz towardéw i ustug scisle z
tymi ustugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie
zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ushug pomocy spolecznej oraz towarow
i ustug scisle z tymi ustugami zwiazanych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat
przy uzyciu kasy fiskalnej.

DZIALALNOSC W ZAKRESIE OPIEKI MEDYCZNEJ

sprzedaz usiug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ustug Scisle z nimi
zwiazanych
Sprzedaz zwolniona (zw).

Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardw i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanych, jezeli jest $wiadczona:

przez podmioty lecznicze,

narzecz podmiotow leczniczych na terenie ich przedsigbiorstw, w ktérych wykonywana
jest dzialalnosc lecznicza,

przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarki, polozne, psychologa oraz osoby
wykonujgce zawody medyczne, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 2 ustawy o
dziatalnosci leczniczej

oraz refakturowanie tych ustug zwolnione jest z opodatkowania podatkiem VAT.
Podstawa prawna zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 18- 19a ustawy o VAT,

Sprzedaz opodatkowana 23% VAT

Sprzedaz ushug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug Scisle z tymi ushugami
zwigzanych innych niz te, o ktérych mowa w pkt 1, opodatkowana jest 23 % VAT.

Podstawa opodatkowania (kwota netto).

Wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy. Podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug w zakresie
opieki medycznej oraz dostawy towaréw i $wiadczenia ushug scisle z tymi ustugami
zwigzanych, zwolnionych z opodatkowania, kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy (w ktérym miesiacu nalezy zewidencjonowa¢ sprzedaz).

Powstaje z chwilg dokonania zaplaty za dokonywana sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.
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Jezeli przed wykonaniem ustugi w zakresie opieki medycznej oraz dostawg towardw badz
wyswiadczeniem ustugi $cisle z tymi ustugami zwigzanymi nastapi czgsciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

Obowiazek wystawienia faktury.

Nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje. Jednak
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury lub innego dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug w zakresie opieki
medycznej oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych wystepuje, gdy
o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ww. usluge ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesigcy od zakoniczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej
lub catkowitej zaplaty za tg ustuge.

Kasa fiskalna.

W przypadku platnosci gotoéwkowej za sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz
towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych, koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

DZIALALNOSC W ZAKRESIE USLUG TRANSPORTOWYCH I ZARZADU
DROGAMI

Pobieranie oplat za korzystanie z wiat przystankowych i z dworcow autobusowych

Opfata pobierana przez Gming od operatorow i przewoznikdw, wynikajaca z mocy
ustawy o publicznym transporcie drogowym, za:

korzystanie z dworcoOw autobusowych przez przewoznikow;

korzystanie z przystankow przez podmioty S$wiadczace ustugi przewozowe
z obowiazkiem ponoszenia tej oplaty w wysokosci wynikajacej z pomnozenia oplaty
przez liczbe zatrzyman wynikajaca z rozkladu jazdy;

nie stanowi wynagrodzenia za ustuge, a jedynie oplatg publiczno - prawng zgodnie
Zz ustawg o finansach publicznych. Podmiot sprawujacy zarzad i organizowanic
lokalnego transportu zbiorowego przy wykonywaniu tych czynnosci dziala na
ustawowo uregulowanych zasadach, a zatem nie jest w stanie dokonywa¢ modyfikacji,
dopuszczalnych w stosunkach cywilnoprawnych w ramach swobody zawierania umow.
Przy wykonywaniu tego rodzaju czynnosci samorzad dziata w sposob wladezy, jako
organ wiladzy publicznej. Transakeja poza VAT.

Pobieranie oplat za zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej

Zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa, przebudowa, remontem,
utrzymaniem i ochrong drog wymaga zezwolenia zarzadcy drogi, w drodze decyzji
administracyjnej.
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W mysl ustawy o drogach publicznych , ww. zezwolenie dotyczy:
I/ prowadzenia robdt w pasie drogowym;

2/ umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego;

3/ umieszczania w pasie drogowym obiektow budowlanych niezwigzanych z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam;

4/ zajecia pasa drogowego na prawach wylacznosci w celach innych niz wymienione
w pkt 1-3.

Za zajecie pasa drogowego pobiera si¢ oplate, ktéra ustala, w drodze decyzji
administracyjnej, wlasciwy zarzadca drogi przy udzielaniu zezwolenia na zajgcie pasa
drogowego.

Przy wykonywaniu tego rodzaju czynnosci samorzad dziala na ustawowo uregulowanych
zasadach i nie jest w stanie dokonywa¢ modyfikacji dopuszczalnych w stosunkach
cywilnoprawnych w ramach tzw. swobody zawierania uméw. Nie dziala w tym zakresie
w sposob podobny do przedsigbiorcy, lecz w sposob wiladezy, jako organ wladzy
publicznej. Transakeja poza VAT.

Pobierane oplat za parkowanie pojazdéow samochodowych w strefie platnego
parkowania wyznaczonych na drogach publicznych, tj. zlokalizowanych w pasie
drogowym.

Takie czynnosci, jako daniny publiczne w formie jednorazowych optat uiszczanych w
parkometrach, jak réwniez w formie abonamentow, oplat za korzystanie z miejsc
postojowych na zasadzie wylacznosci oraz opfat dodatkowych, a nie stanowigcych
odplatnosdci za umowy cywilnoprawne, nie podlegaja przepisom ustawy o VAT. Przepisy
ustawy o drogach publicznych dotycza wylgcznie stref platnego parkowania
wyznaczonych na drogach publicznych, tj. zlokalizowanych w pasie drogowym.
Transakcja poza VAT.

Pobieranie oplat za zajecie pasa drogowego w strefie platnego parkowania - poza
pasem drég publicznych na podstawie umowy cywilnoprawnej

Sprzedaz opodatkowana 23 % VAT.

Jezeli pobor optat w formie jednorazowych optat uiszczanych w parkometrach, jak
rowniez:  abonamentoéw, oplat za korzystanie z miejsc postojowych na zasadzie
wylacznosci oraz optat dodatkowych za zajecie pasa drogowego drég wewnetrznych
odbywa si¢ na podstawie zawartych przez miasto uméw cywilnoprawnych, a nie w
drodze wydania decyzji administracyjnych, to jest czynnoscig cywilnoprawna, nie zas
publicznoprawna, i podlega wtedy opodatkowaniu 23 % VAT.
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Pobieranie oplat za udostepnianie miejse parkingowych na parkingach (placach
gminnych) niestanowiacych pasa drogowego

Sprzedaz opodatkowana 23 % VAT
Pobieranie oplat za parkowanie na placach gminnych, ktére nie sa zlokalizowane w
pasach drogowych drog publicznych (poza pasami drog publicznych), stanowi odplatne
swiadczenie uslug podlegajace opodatkowaniu 23 % VAT.
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